北京印刷学院
学生 请 假 审批表
	二级学院
	新媒体学院
	姓名
	
	性别
	

	入学时间
	       年     月
	学号
	
	班级
	

	请假时间
	自       年     月    日    时至       年     月    日    时，共     天

	请

假
原
因
	原因简述（因病须附医院合格诊断证明，超过10天的应到学校综合门诊部换证明）:
学生签字：               年   月  日
	家长意见：
签字：                 年   月  日


	审  批  意  见

	班主任意见：
签字:
年   月   日
	学工组意见：
（请在对应选项前打“√”）
1、同意    2、不同意

签字:

年   月   日
	教学科研组意见：
（请在对应选项前打“√”）
1、同意      2、不同意

签字:

年   月   日

	二级学院意见
	请在对应选项前打“√”。
1、同意              2、不同意
主管领导签字：                     年    月   日

	教务处意见
	请在对应选项前打“√”。
1、同意             2、不同意
主管处长签字：                      年    月   日


使用说明:
         1. 新媒体学院所有在校生请假均须使用本表；请假获批后，本表须交二级学院教学科研组加盖公章并备案。
         2. 请假2天（含2天）以内须班主任签字；
请假3-5天（含5天）书须班主任、学工组和教学科研组签字；
请假5-10天（含10天）须班主任、学工组、教学科研组和二级学院领导签字；
请假超过10天由学校教务处审批。

         3. 请假超过2天须家长与班主任老师沟通或亲自签署意见。
